Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Divisidon-Escuelas
Secretaria Académica
Coordinacidon General de Desarrollo Académico
Coordinacion de Asuntos Escolares

. DescripciondelTramite:

Inscripcién: Es el tramite que se realiza por los estudiantes admitidos por

INSCRIPCION Y primera vez a un programa educativo del campus.

REINSCRIPCION Reinscripcion: Es el tramite que realizan los estudiantes que solicitan ser
registrados en el semestre correspondiente de acuerdo con su trayectoria
académica.

Inscripcidn:

Medio Superior:

e Certificado de secundaria

e Acta de nacimiento

e Pago de inscripcidn y de Seguro contra accidentes
Licenciatura:

e Certificado de bachillerato

e Acta de nacimiento

e CURP

e Pago de inscripcidon y de Seguro contra accidentes
Especialidad:

e Acta de Nacimiento

e Certificado, titulo o cédula profesional de Licenciatura

e Pago de inscripcidn y de Seguro contra accidentes
Maestria y Doctorado:

e Acta de Nacimiento

e Certificado, titulo o cédula profesional de nivel superior previos

e Pago deinscripcién y de Seguro contra accidentes

Reinscripcion:

REINSCRIPCION EN LiNEA:
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Inscripcion y formato de pago, con sello de pago por el banco o recibo de pago. Cargar la evidencia

de pago en www.alumnos.ugto.mx

REINSCRIPCION MANUAL:

Comprobante de pago de inscripcidn realizada en la pagina www.alumnos.ugto.mx

Proyecto de estudios firmado por el secretario académico/coordinador de programa

Medio Superior:

e Pago de inscripcidn y de Seguro contra accidentes
Licenciatura:

e Pago de inscripcidn y de Seguro contra accidentes
Especialidad:

e Pago deinscripcion y de Seguro contra accidentes
Maestria y Doctorado:

e Pago de inscripcion y de Seguro contra accidentes

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra

banco o recibo de pago.

3 copias de la Impresién de la Solicitud de inscripcion y formato de pago, con sello de pago por el

Formato de pago del seguro vs accidentes con sello del banco o Boucher.
Original y copia Carta de cumplimiento del servicio social Universitario.
Credencial para resello.

Requisitos adicionales por Campus Guanajuato

Para la Division de Ciencias Sociales y Humanidades

Primer ingreso:

1.-Escanear el certificado de estudios de nivel medio superior y acta de nacimiento.

a) En caso de no contar con el certificado, presentar constancia de estudios que indique que cubre
integramente el nivel educativo y solicitar prérroga para la entrega del certificado

b) Los estudiantes que provengan de otros estados deberdn legalizar el documento.

c) Los estudiantes que hayan terminado sus estudios en el extranjero deberdn entregar la
revalidacion de estudios.
2.-Cargar los archivos por separado en el expediente digital, www.dae.ugto.mx/siiaealumnos/
3.- Cargar el CURP en el expediente digital.
4.- Suministrar en el portal del estudiante, el formato de inscripcidon y comprobante de pago. Opcidn
pagos-evidencia.
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Los extranjeros deberan entregar los documentos apostillados y en su caso traducidos al espafiol, asi como pasaporte
y documento de estatus migratorio.

Documentos adicionales para posgrados

e 1.- Escanear certificado total de estudios y titulo del grado anterior (licenciatura o maestria segun sea el caso)
y cargar el archivo en el portal de alumnos, en el apartado de expediente digital. (En caso de no
contar con el titulo se puede escanear el acta de titulacion).

e 2.-Sihas realizado tu licenciatura o maestria fuera de México deberas realizar un tramite de Dictamen
Técnico de reconocimiento de estudios realizados en el extranjero.

e 3.- Parala Maestria en Filosofia deberan entregar un comprobante de idioma extranjero, nivel intermedio. En
el caso del Doctorado en Filosofia deberdan entregar comprobantes de 2 idiomas extranjeros, nivel intermedio.

e Reinscripcion en linea:

e 1.-Ingresar al portal de alumnos www.dae.ugto.mx/siiaealumnos/ y realizar en linea la seleccién de
materias o UDA’s a cursar.

e 2.- Realizar el pago de inscripcidn ya sea en linea o imprimiendo el formato para acudir en los
centros de pago designados.

e 3.- Suministrar en el portal del estudiante, el formato de inscripcién y comprobante de pago. Opcién
pagos-evidencia.

Para la Division de Derecho, Politica y Gobierno:

Para primer ingreso:

e Dos fotografias a color tamafio infantil
Llenado de cedula de datos que se les proporciona por parte de la coordinacion académica de cada

programa educativo.

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca

e Los requisitos en posgrados son conforme al plan de estudios.

Requisitos adicionales por Campus Ledn

e Para la solicitud de reingreso e inscripcidn extemporanea, previamente se debera establecer
contacto del solicitante con la Secretaria Académica de Division. Para los casos de la licenciatura en
Médico Cirujano el contacto debera realizarse con 3 meses de anticipacion al proceso de inscripcidn
o reinscripcion.

e Cuando el solicitante no realiza el pago en tiempo conforme a la fecha limite marcada en el formato
de solicitud de inscripcidn, serd acreedor a una multa. El monto de multa es establecido por la Division
correspondiente.

e La Divisidn puede otorgar “prérroga” para el cumplimiento de alguno de los requisitos de inscripcion
o reinscripcion.

e El costo de inscripcién en posgrados dependera del Programa Educativo.

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior

N/A
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Tiempo de Respuesta Horario de Servicio

$1,840 (Licenciaturas)

$1,600 (CNMS) Inmediato lunes a viernes de 8:30 a 15:00 hrs
(Arancel vigente 2023)

Formato de inscripcidn y reinscripcion
e Https://www.daa.ugto.mx/siiaealumnos/

Formatos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior

N/A
Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra
N/A
Formatos adicionales por Campus Guanajuato
N/A
Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
N/A

Formatos adicionales por Campus Le6n

En caso de aplicar:
e Oficio de reingreso.
e Oficio de inscripcidon extemporanea.
e Oficio de prérroga.

Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Campus Celaya-Salvatierra

Sede Responsable
Juan Pablo lI-Celaya Guzman Moreno Ma. Teresa De Jesus (C.P, LA,
Ing. Javier Barros Sierra #201 MKT, MEE, MESYC)
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Correo: materesa@ugto.mx
Celaya, Gto.

Conejo Banda Ma. Concepcion (LEO,CIVIL, LAN-
abierta)
Correo: mcconejo@ugto.mx

Landin Silva Margarita (LAF, PSICO, LEO-abierta,
ESPECIALIDADES, MCE Y DOC. ENF.)
Correo: mlandin@ugto.mx

Mutualismo Montoya Miranda Marcela (NUT, BIO, TFYR)
Mutualismo 303, Zona centro, Celaya Gto. Correo: m.montoya@ugto.mx

Fecha emisién: 18/01/2023 Revision: 04 Cddigo: TRE-TYS-10 Pagina: Pagina 4 de 9


https://www.daa.ugto.mx/siiaealumnos/
mailto:materesa@ugto.mx
mailto:mcconejo@ugto.mx
mailto:mlandin@ugto.mx
mailto:m.montoya@ugto.mx

Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Division-Escuelas

Salvatierra-Mayorazgo
Privada De Arteaga S/N Zona Centro, 38900

Garcia Pifia Luz Maria (ING. AGRO, DESARR, y DOC.
E SS)
Correo: Im.garcia@ugto.mx

Salvatierra-Janicho

Martinez Pérez Carolina (LEO-janicho,
Agronegocios)
Correo: c.martinez@ugto.mx

Campus Guanajuato

Rectoria Campus Guanajuato
Sede Marfil
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250;

Guanajuato, Gto.

Lic. Juan Bardo Rodriguez De La Vega
CRyCE Marfil (licenciaturas y postgrados)
cae.ceto@ugto.mx
Teléfono: (473) 73 5 29 00 ext. 2915

Division de Arquitectura, Artes y Diseio
Sede Marfil
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250;
Guanajuato, Gto.

Ventanilla de tramites del Edificio de las Artes
(Artes Visuales) Karla Violeta Martinez
vmartinez@ugto.mx
Teléfono: (473) 732 00 06 Ext. 5579

(Mdsica) Alfredo Balandran
balandran 1@hotmail.com
Teléfono: (473) 732 00 06 Ext. 5555

(Artes Escénicas) Ma. de Lourdes Segoviano
Ramirez
seralu02@gmail.com
Teléfono: (473) 732 00 06 Ext. 5591

Sede de Los Santos
Calle Alfredo Pérez Bolde; Fracc. ASTAUG; C.P. 36250;
Guanajuato, Gto.

Ma. Erika Rivera Balderas
me.rivera@ugto.mx
Teléfonos: (473)7340453 y (473)7340677 extension
5614

Division de Ciencias Econdmicas Administrativas
Sede Marfil
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250;

Guanajuato, Gto.

José Ernesto Maldonado Gonzalez
emaldonado@ugto.mx
Teléfono: (473) 73 5 29 00 ext.2638

Division de Ciencias Naturales y Exactas
Sede Noria Alta
Noria Alta S/N, Col. Noria Alta, C.P. 36000,

Guanajuato, Gto.

Karina Irazu del Real Avila
k_delreal@ugto.mx
Teléfono: (473)7320006 ext. 8104

Sede Valenciana
Callejon de Jalisco S/N. Mineral de Valenciana. C.P.
36240; Guanajuato, Gto.

Erik lvan Cuevas lbarra
ei.cuevas@ugto.mx
Teléfono: 01(473)20006, ext. 1205

Division de Ciencias Sociales y Humanidades
Sede Calzada
Calle del Sol S/N, Zona Centro, C.P. 36000,

Guanajuato, Gto.

Alejandra Montes Ortiz
amontes@ugto.mx
Teléfono: (473)7320 06 ext. 8046
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Division de Derecho, Politica y Gobierno.
Sede Edificio Central.
Lascurdin de Retana No.5, Segundo piso C.P. 36000
Guanajuato, Gto.

Angeles Nayeli Barrén Camargo.
Control Escolar.
controlescolar.ddpg@ugto.mx
Teléfono: (473)7320006 extension 3077.

Divisidn de Ingenierias
Sede Belén
Av. Judrez No. 77 primer piso, Zona Centro, C.P.
36000, Guanajuato, Gto.

Arg. Elsa Maria Padilla Rodriguez
CRyCE Belén
elsacryce@ugto.mx
Teléfono: (473)1020100 ext. 2296

Campus Irapuat

o Salamanca

Sede

Responsable

Ventanilla Virtual Departamento de Estudios
Multidisciplinarios.
Divisién de Ingenierias (DEM)
Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas,
Yuriria, Guanajuato.

Amanda Miguel Lopez Hernandez
cis.tramites@ugto.mx
Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Campus

Ledn

Sede

Responsable

Sede San Carlos
Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fraccién del Predio San
Carlos; C.P. 376
70; Ledn, Guanajuato. México.

Cinthia Noemi Plascencia Morales
Coordinacion de Asuntos Escolares
controlescolarcl@ugto.mx
Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 15:30p.m.
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3383, 3368, 4860 y 4824.

Mtra. Cipriana Caudillo Cisneros
Division de Ciencias de la Salud
sacademica.dcs.cle@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3657
Lunes a Viernes 8:00 a 16:00

Miguel Angel Garcia Gémez
Division de Ciencias Sociales y Humanidades
sacademica.dcsh.cle@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3323, 4858 y 4873.

Sede Campestre
Division de Ciencias e Ingenierias
Lomas del Bosque no.103; Col. Lomas del Campestre;
C.P. 37150; Ledn, Guanajuato. México.

Jovana Estefania Herndndez Navejas
Divisidn de Ciencias e Ingenierias
jovana@fisica.ugto.mx
Lunes a Viernes de 9:30 a.m. a 16:00 p.m.
Tel: 477 788 51 00 Ext. 8409.
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Colegio del Nivel Medio Superior

Sede

Responsable

Direccidn del Colegio del Nivel Medio Superior
Coordinacion de Asuntos Escolares ubicada en:
Carretera Federal a Dolores Hidalgo km 2.5 col. San
Javier C.P. 36020, Guanajuato, Gto.

LIC. ANA TERESITA FUENTES RAMIREZ
Correo electrénico: at.fuentesramirez@ugto.mx
Horario de servicio: 08:00 a 16:00 hrs.
Teléfonos 473 732 0006 ext. 3910

ENMS Celaya Centro
Secretaria Académica ubicada en: Manuel Doblado
N2. 501; Colonia Centro; C.P. 38040; Celaya, Gto

MTRO. GUILLERMO RAMOS PALMA
Secretario Académico ENMS Celaya
Teléfono: 461 6150229 ext. 6912
Horario de atencién: 8:00 a 16:00 hrs.
Correo electronico: m.heredia@ugto.mx

ENMS Centro Histérico Ledn
Secretaria Académica ubicada en: Avenida Alvaro
Obregoén No. 308; Colonia Centro; C.P. 37000; Ledn,

MTRO. ROLANDO RAMOS REYES
Secretario Académico ENMS Centro Histdrico Ledn
Teléfono: 477 7149878 extension 67388

Gto Horario de atencién: lunes a viernes de 10:00 a
18:00 hrs.
Correo electronico: enms-chl-sec-acad@ugto.mx
ENMS Guanajuato ING. RAUL RANGEL TORRES

Secretaria Académica ubicada en: Alameda No.100;
Colonia Centro; C.P. 36000; Guanajuato, Gto.

Secretaria Académica ENMS Guanajuato
Teléfono: 473 7320006 ext. 6404
Horario de atencion: 8:00 a 16:00 hrs.
Correo eIeCtréniCO: Sa enmsgto@ugto.mx

ENSM Irapuato
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Cardenas No.
3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México; C.P.
36690

MARIA GUADALUPE AGUILAR BUSTOS
Teléfono: 462 6247204 ext. 3520Horario
de atencidn: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electronico: aguilar.maria@ugto.mx

ENSM Irapuato
Ventanilla 2 de tramite ubicada en: Cardenas No.
3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México; C.P.
36690

MARICELA JUAREZ SAMAGUEY
Teléfono: 462 6247204 ext. 3519
Horario de atencién: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electrénico: m.juarez@ugto.mx

ENSM Irapuato
Ventanilla 3 de tramite ubicada en: Cardenas No.
3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México; C.P.
36690

MARIA DEL ROCIO SANCHEZ ESCOBAR
Teléfono: 462 6247204 ext. 3518
Horario de atencién: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electrénico: mr.sanchez@ugto.mx

ENSM Irapuato
Ventanilla 4 de tramite ubicada en: Cardenas No.
3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México; C.P.
36690

MARLETH ARELY ALVAREZ SALAZAR

Teléfono: 462 6247204 ext. 3517

Horario de atencién: 13:00 a 20:30 hrs.
Correo electréonico: ma.alvarez@ugto.mx

ENSM Irapuato
Ventanilla 5 de tramite ubicada en: Cardenas No.
3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México; C.P.
36690

MIRIAM SAMAI CAMPOS REYES
Teléfono: 462 6247204 ext. 3516
Horario de atencién: 13:00 a 20:30 hrs.
Correo electronico: ms.campos@ugto.mx

ENMS Ledn

CLAUDIA JUDITH ROCHA MUNOZ
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Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Hermanos Aldama
y Blvd. Torres Landa S/N. Colonia San Miguel.

Teléfono: 477 7129719 ext. 3714
Horario de atencion: 8:00 a 11:00 hrs
Correo electronico: cj.rocha@ugto.mx

ENMS Moroledn
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Calle Adolfo Lopez
Mateos #177, col. Insurgente, Moroledn, Gto.

HUGO PADILLA LEMUS
Teléfono: 445 457 3432 ext. 6203
Horario de atencion: 8:00 p.m. a 4:00 p.m.

Correo electrénico: h.padilla@ugto.mx

ENMS Moroleén
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Calle Adolfo Lopez
Mateos #177, col. Insurgente, Moroledn, Gto.

RODOLFO ANTONIO ZAVALA HERNANDEZ
Teléfono: 445 4573432 ext. 6203
Horario de atenciéon: 12:00 a 20:00 hrs.
Correo electrénico: zavala.ra@ugto.mx

ENMS Pénjamo
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Calle Hilarén
Espinosa Gonzalez; Colonia Centro; C.P. 36900;
Pénjamo, Gto.

CLAUDIA GARCIA TORRES
Teléfono: 469 692 7576 ext. 6251
Horario de atencién: 13:00 a 20:00 hrs.
Correo electrénico: claudia.garcia@ugto.mx

ENMS Salamanca Unidad |
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Tampico No. 904,
col. Bellavista C.P. 36730; Salamanca, Gto.

JUAN JOSE CASTANEDA PEREZ
Teléfono: 464 6473973 ext. 5778 y 5720
Horario de atencién: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electronico: jcastaneda@ugto.mx

ENMS Salamanca Unidad |
Ventanilla 2 de tramite ubicada en: Tampico No. 904,
col. Bellavista C.P. 36730; Salamanca, Gto

VICTORIA PONCE MUNOZ
Teléfono: 464 6473973 extensiones 5778 y 5720
Horario de atencién: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electrénico: vponce@ugto.mx

ENMS Salamanca Unidad Il
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Tampico No. 911,
col. Bellavista C.P. 36730; Salamanca, Gto.

MARIA GUADALUPE SERRANO HERRERA
Teléfono: 647 3973 extensiones 5778 y 5720
Horario de atencion: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electrénico: mg.herrera@ugto.mx

ENMS Salamanca Unidad Il
Ventanilla 2 de tramite ubicada en: Tampico No. 911,
col. Bellavista C.P. 36730; Salamanca, Gto.

AURELIO ROJAS LAGUNAS
Teléfono: 464 6473973 ext. 5778 y 5720
Horario de atencién: 8:00 a 15:30 hrs.
Correo electroénico: a.rojasl@ugto.mx

ENMS Salvatierra
Ventanilla de tramite ubicada en: Zaragoza y

Guadalupe No. 751; Colonia Centro; C.P. 38900;
Salvatierra, Gto.

EDITH GOMEZ CORTES
Teléfono: 466 6630038, ext. 8626
Horario de atencién: 10:00 a 14:00 hrs.
Correo electrdnico: edith.gomez@ugto.mx

ENMS San Luis de la Paz
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Prol. Allende No.
852; Colonia La Central; C.P. 37900; San Luis de la Paz,
Gto.

SILVIA VAZQUEZ RAMIREZ
Teléfono: 468 6882112 ext. 10
Horario de atencién: 9:00 a 17:00 hrs.
Correo electronico: s.vazguez@ugto.mx

ENMS Silao
Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Blvd. Bailleres
No0.196; Colonia Centro; C.P. 36100; Silao, Gto.

BRENDA ELENA ALBA LOPEZ
Teléfono: 472 7220981, ext. 6700
Horario de atencidon: 8:00 a 19:00 hrs.
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Correo electronico: brenda.alba@ugto.mx
ENMS Silao MA. CARMEN MORENO FRAUSTO
Ventanilla 2 de tramite ubicada en: Blvd. Bailleres Teléfono: 472 7220981, ext. 6700
No0.196; Colonia Centro; C.P. 36100; Silao, Gto. Horario de atencion: 8:00 a 16:00 hrs.
Correo electrénico: carmen.frausto@ugto.mx
ENMS Silao ROCIO FONSECA LIRA
Ventanilla 3 de tramite ubicada en: Blvd. Bailleres Teléfono: 472 722 0981, ext. 6700
No0.196; Colonia Centro; C.P. 36100; Silao, Gto. Horario de atencion: 8:00 a.m. a 4:00p.m.
Correo electrénico: r.fonseca@ugto.mx

a de s O ge alldad Ad

Proceso Procedimiento Instructivo
PRO-TRE Proceso Administrativo TRE-PR-03 Procedimiento para TRE-IN-06 Instructivo para la
de Trayectoria Escolar Realizar la Inscripcion Inscripcidon y Control Escolar de
Licenciatura Campus Celaya
Salvatierra

TRE-IN-07 Instructivo de
Inscripcidn y Control Escolar
TRE-IN-08 Instructivo de
Inscripcion y Control Escolar y
Posgrado Campus Irapuato —
Salamanca
TRE-IN-09 Instructivo de
Inscripcion y Control Escolar
TRE-IN-10 Instructivo de
inscripcion de NMS - Colegio del
Nivel Medio Superior

Fundamento Juridico del Tramite:

e Articulos 5,6, 8, Ley Organica de la Universidad de Guanajuato 2019

e Articulos 5 al 9 Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato

e Articulos 9 al 14, 45 al 52 Reglamento académico

e Acuerdo General para el Proceso de Inscripcidn a los Programas Educativos del Nivel Medio

Superior y Superior. 2018

Ley organica de la universidad de Guanajuato. 2007. Capitulo i: naturaleza, mision y funciones de la
universidad de Guanajuato. Articulos 5 y 6. Estatuto académico de la universidad de Guanajuato. 2008.
Capitulo i: fundamentacion y principios. Articulo 7. Reglamento académico de la universidad de
Guanajuato. 2018. Capitulo séptimo, ingreso y egreso de los estudiantes. Articulos 45, 46 y 47.
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