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Secretaría Académica 

Coordinación General de Desarrollo Académico 

Coordinación de Asuntos Escolares 

 

Descripción del Trámite: 

AMPLIACIÓN DE 
PLAZO PARA 

TERMINAR EL PLAN DE 
ESTUDIOS 

 
Autorización para culminar el Programa Educativo, en un tiempo adicional al 
plazo estipulado en el Plan de Estudios. 

 

Requisitos: 

• Elaboración de solicitud a través de un oficio dirigido al Consejo Divisional solicitando prórroga para 
terminar el PE. 

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior 

• Solicitud por escrito a Directora o Director de la Escuela de Nivel Medio Superior (Formato libre),  

• Kárdex 

• El tiempo de respuesta es de 5 días hábiles después de la Sesión Ordinaria de la Academia de la Escuela 

• Contar con Vo Bo del coordinador de Programa Educativo 

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

• Solicitud por escrito al H. consejo Divisional (Formato libre) firmado por el Tutor Académico 

• Kárdex 

• El tiempo de respuesta es de 5 días hábiles después de la Sesión Ordinaria de Consejo Divisional. 
 

Requisitos adicionales por Campus Guanajuato 

• Elaboración de solicitud a través de un oficio dirigido al Consejo Divisional solicitando prórroga para 

terminar el PE, con el aval del Comité Académico. 

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

• Enviar la solicitud mediante correo electrónico institucional. La solicitud debe de cumplir con las 
siguientes especificaciones: 
Asunto: Solicitud de Extensión de Calidad de Alumno 

Dentro del texto del correo electrónico deberá llevar los datos del alumno. 
Nombre del Alumno: 
NUA: 
Carrera del Alumno: 
Periodo de Primera Inscripción: 

 Requisitos adicionales por Campus León 

• N/A 

 

Costo Tiempo de Respuesta Horario de Servicio 
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Gratuito  
 07 días hábiles a partir del día 

siguiente a su recepción. 
lunes a viernes de 8:30 a 15:00 
hrs  

 

Formatos 

• No aplican 

Formatos adicionales por Colegio del Nivel Medio Superior 

• N/A 

Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

• N/A 

Formatos adicionales por Campus Guanajuato 

• Oficio de notificación 

Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

• Anexar al correo los siguientes documentos en formato PDF con el nombre que indica cada punto: 
Formato de Solicitud de Extensión de Calidad de Alumno (NUA_Formato). 
Anexar Kardex del Alumno.(NUA_Kardex). 

Formatos adicionales por Campus León 

• N/A 

 

Datos Del Área Que Lo Proporciona: 

Campus Celaya-Salvatierra 

Sede Responsable 

División de Ciencias Sociales y Administrativas 

Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

 

 

Alma Lilia Loera Álvarez 

Asistente Secretaria Académica 

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1610 

sacademica.dcsa.ccs@ugto.mx 

 

División de Ciencias de la Salud e Ingenierías 

Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

 

Josefina Camargo Banda  

Asistente Secretaria Académica  

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1628  

asistente.sa.dcsi.ccs@ugto.mx 

Juan Pablo II-Celaya 
Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

Mtro. Gabino Saavedra Maldonado 

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1609 

cae.ccs@ugto.mx 

Campus Guanajuato 

Sede Marfíl 
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250; 
Guanajuato, Gto. 

José Ernesto Maldonado González 

emaldonado@ugto.mx 

Teléfono: (473) 73 5 29 00 ext.2638 

Sede Belén 

Av. Juárez No. 77 primer piso, Zona Centro, C.P. 

36000, Guanajuato, Gto. 

Dra. Bárbara Gamiño Alvarado 

Secretaria4d5 Académica de la División de 
Arquitectura, Arte y Diseño  
gaminoba@ugto.mx 

mailto:cae.ccs@ugto.mx
mailto:cae.ccs@ugto.mx
mailto:emaldonado@ugto.mx
mailto:gaminoba@ugto.mx
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Teléfono:  (473)102 0100 Ext. 2256 

División de Ciencias Naturales y Exactas 

Sede Noria Alta  

Noria Alta S/N, Col. Noria Alta, C.P. 36000, 

Guanajuato, Gto. 

 

Q.F.B. Alfonso Trujillo Valdivia 

Secretario Académico de la División de Ciencias 

Naturales y Exactas 

trujillo@ugto.mx  

Teléfono:  (473) 732 20 34, (473) 732 42 50 Ext. 1437 

 

Campus Irapuato Salamanca 

Sede Responsable 

Ventanilla Virtual Departamento de Estudios 

Multidisciplinarios. 

División de Ingenierías (DEM) 

Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas,  

Yuriria, Guanajuato. 

 

Amanda Miguel López Hernández 

cis.tramites@ugto.mx  

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 

 

Campus León 

Sede Responsable 

Sede San Carlos 
 Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fracción del Predio 

San Carlos; C.P. 37670; León, Guanajuato. México. 

 

 

Coordinación de Asuntos Escolares  
Verónica Meza Bedolla 

cae.cle@ugto.mx 

Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:30p.m. 
Tel: 477 267 49 00  Ext. 3372 

 
Sede San Carlos 

Sede San Carlos, Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fracción del 
Predio San Carlos; C.P. 37670; León, Guanajuato. México. 

 

              División de Ciencias de la Salud 

             Mtra. Cipriana Caudillo Cisneros 

sacademica.dcs.cle@ugto.mx 

Tel: 477 267 49 00  Ext. 3657 

Lunes a Viernes 8:00 a 16:00 

División de Ciencias Sociales y Humanidades 

Lic. Omaira Galván Mata 

ogalvan@ugto.mx 

Tel: 477 267 49 00  Ext. 4858. 

 
Sede Campestre 

Lomas del Bosque no.103; Col. Lomas del 
Campestre; C.P. 37150; León, Guanajuato. México. 

 

División de Ciencias e Ingenierías 

Jovana Estefanía Hernández Navejas  

jovana@fisica.ugto.mx 

Lunes a Viernes de 9:30 a.m. a 16:30 p.m. 

Tel: 477 788 51 00 Ext. 8409  

 

Colegio del Nivel Medio Superior 

Sede Responsable 

Dirección de la ENMS CELAYA 
Lic. J. Raúl Rosillo Arroyo 

Director 

mailto:trujillo@ugto.mx
mailto:dem.tramites@ugto.mx
mailto:cae.cle@ugto.mx
mailto:sacademica.dcs.cle@ugto.mx
mailto:sacademica.dcsh.cle@ugto.mx
mailto:jovana@fisica.ugto.mx
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Manuel Doblado Nº. 501; Colonia Centro; C.P. 38040; 
Celaya, Gto. 

Teléfono: 461 615 0229, ext. 6911 
Correo electrónico: jrosillo@ugto.mx  

Dirección de la ENMS CENTRO HISTÓRICO LEÓN 
Avenida Álvaro Obregón No. 308; Colonia Centro; 

C.P. 37000; León, Gto. 

Mtro. Diego Armando Nicasio Tovar 
Director 

Teléfonos: 477 714 9878, 477 716 6733, ext. 1136 
Correo electrónico: da.nicasio@ugto.mx  

Dirección de la ENMS GUANAJUATO 
Alameda No.100; Colonia Centro; C.P. 36000; 

Guanajuato, Gto. 

Lic. Karina Alejandra Rodríguez Valdivia 
Directora 

Teléfono: 473 734 1325, ext. 5096 
Correo electrónico: ka.rodriguez@ugto.mx  

Dirección de la ENMS IRAPUATO 
Blvd. Lázaro Cárdenas No. 3122; Colonia La 

Moderna; C.P. 36540; Irapuato, Gto. Módulo de 
Salud 

MDD. Raquel Castro Soriano 
Directora 

Teléfono: 462 624 7204, 462 624 1761, ext. 21 
Correo electrónico: enmsi-direccion@ugto.mx  

Dirección de la ENMS LEÓN 
Hermanos Aldama y Blvd. Torres Landa s/n; Colonia 

San Miguel; C.P. 37480; León, Gto. 

Mtro. Benjamín Chávez Muñoz 
Director 

Teléfono: 477 712 9666 y 477 712 8424, ext. 6760 
Correo electrónico: bchavez@ugto.mx   

Dirección de la ENMS MOROLEÓN 
Calle Adolfo Lopez Mateos #177, Col. insurgentes, 

Moroleón, Gto. 

MC. José de Jesús Gallardo Negrete 
Director 

Teléfono: 445 4573432 
Correo electrónico: jesus.gallardo@ugto.mx  

Dirección de la ENMS Pénjamo 
Calle Hilarón Espinosa González; Colonia Centro; 

C.P. 36900; Pénjamo, Gto. 

CD. Gerardo Fuentes Cordera 
Director 

Teléfono: 469 692 7576 
Correo electrónico: g.fuentes@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SALAMANCA 
Tampico No. 904; Colonia Bellavista; C.P. 36700; 

Salamanca, Gto. 

Mtra. Ma. Teresa Sánchez Conejo 
Directora 

Teléfono: 464 648 0940 y 464 647 2494, ext. 5720 
Correo electrónico: mtsanchez@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SALVATIERRA 
Zaragoza y Guadalupe No. 751; Colonia Centro; C.P. 

38900; Salvatierra, Gto. 

Mtro. Francisco Javier Vaca González 
Director 

Teléfono: 466 663 0038 y 466 663 3875, ext. 1142 
Correo electrónico: fjvaca@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SAN LUIS DE LA PAZ  
Prol. Allende No. 852; Colonia La Central; C.P. 37900; San 

Luis de la Paz, Gto. 

Mtra. Adriana González Vázquez 
Directora 

Teléfono: 468 688 2112 y 468 688 3139, ext. 11 
Correo electrónico: adriana.gonzalez@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SILAO 
Blvd. Bailleres No.196; Colonia Centro; C.P. 36100; 

Silao, Gto. 

Lic. María Cristina Caudillo Hernández 
Directora 

Teléfono: 472 723 9108 
Correo electrónico: mcaudillo@ugto.mx  

 

Sistema de Gestión de Calidad Administrativa 

Proceso Procedimiento Instructivo 

PRO-TRE Proceso  Administrativo 
de Trayectoria Escolar 

N/A N/A 

 

mailto:jrosillo@ugto.mx
mailto:da.nicasio@ugto.mx
mailto:ka.rodriguez@ugto.mx
mailto:enmsi-direccion@ugto.mx
mailto:bchavez@ugto.mx
mailto:jesus.gallardo@ugto.mx
mailto:g.fuentes@ugto.mx
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mailto:mcaudillo@ugto.mx


 

Cédula de Trámite de estudiantes  

Alcance: División- Escuelas  

Fecha emisión: 11/03/2022     Revisión: 02     Código: TRE-TYS-44     Página: Página 5 de 5 

 

Fundamento Jurídico del Trámite: 

• Reglamento Académico (Art. 51 Fracción V y art. 52). 

 


