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Secretaría Académica 

Coordinación General de Desarrollo Académico 

Coordinación de Asuntos Escolares 

 

Descripción del Trámite: 

AUTORIZACIÓN DE 
INSCRIPCIÓN Y 
REINSCRIPCIÓN 

EXTEMPORÁNEA 

 
Otorgar autorización para inscripción y reinscripción fuera del tiempo límite 
establecido. 
 

 

Requisitos: 

• Dentro del plazo que no exceda al 50% del periodo escolar respectivo. 

• Causa justificada 

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior 

• N/A 

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

• Enviar solicitud mediante correo electrónico institucional.  

• La solicitud debe de cumplir con las siguientes especificaciones: 

 Asunto: Inscripción Extemporánea 

 Dentro del texto del correo electrónico deberá llevar los datos del alumno. 

 Nombre del Alumno: 

 NUA: 

 Carrera del Alumno: 

Requisitos adicionales por Campus Guanajuato 

• Solicitud donde exprese los motivos de la inscripción debidamente autorizada por el Coordinador 

de su Programa Educativo y dirigida al Director de la División. 

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

• Enviar solicitud mediante correo electrónico institucional. La solicitud debe de cumplir con las 
siguientes especificaciones: 
Asunto: Inscripción Extemporánea 

Dentro del texto del correo electrónico deberá llevar los datos del alumno. 
Nombre del Alumno: 
NUA: 
Carrera del Alumno: 

Requisitos adicionales por Campus León 

• N/A 

 

Costo Tiempo de Respuesta Horario de Servicio 
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N/A 
 01 días hábiles a partir del día 

siguiente a su recepción. 
lunes a viernes de 8:30 a 15:00 
hrs  

 

Formatos 

• Solicitud por escrito a Directora o Director de la División o Escuela de Nivel Medio Superior, con los 
motivos de la petición (Formato libre) 

Formatos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior 

• N/A 

Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

• Formato de Reingreso DSI-FO-08 

• Formato de Inscripción Extemporánea DSI-FO-01 

 

Formatos adicionales por Campus Guanajuato 

• N/A 

Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

• Al correo electrónico el alumno debe de anexar los siguientes documentos en formato PDF con el 
nombre que indica cada punto: 
 Solicitud de Inscripción Extemporánea(NUA_Solicitud) 

Formatos adicionales por Campus León 

• N/A 

 

Datos Del Área Que Lo Proporciona: 

Campus Celaya-Salvatierra 

Sede Responsable 

División de Ciencias Sociales y Administrativas 

Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

Mtra. Gabriela Ugalde Zaragoza 

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1603 

direccion.dcsa.ccs@ugto.mx 

División de Ciencias de la Salud e Ingenierías 

Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

 

Mtra. Josefina Camargo Banda  

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1628 

asistente.sa.dcsi.ccs@ugto.mx  

Juan Pablo II-Celaya 
Ing. Javier Barros Sierra #201 

Ejido de Santa María del Refugio, C.P.38110 

Mtro. Gabino Saavedra Maldonado 

Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1609 

Correo para agendar cita por la contingencia 

cae.ccs@ugto.mx 

Campus Guanajuato 

Sede Marfíl 
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 

36250; Guanajuato, Gto. 
 

Ana Vega Torres 

Martha Laura Gómez Varela 

anavt@ugto.mx, laura.gomez@ugto.mx, zonade@ugto.mx 

Teléfono: (473) 73 5 29 02. ext. 2962, 8858 

mailto:direccion.dcsa.ccs@ugto.mx
mailto:cae.ccs@ugto.mx
mailto:anavt@ugto.mx
mailto:laura.gomez@ugto.mx
mailto:zonade@ugto.mx
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Sede Belén 

Av. Juárez No. 77 primer piso, Zona Centro, 

C.P. 36000, Guanajuato, Gto 

Dra. Bárbara Gamiño Alvarado 

Secretaria Académica de la División de Arquitectura, Arte y 
Diseño  

gaminoba@ugto.mx 

Teléfono:  (473)102 0100 Ext. 2256 

Sede Noria Alta  

Noria Alta S/N, Col. Noria Alta, C.P. 36000, 

Guanajuato, Gto. 

 

Q.F.B. Alfonso Trujillo Valdivia 

Secretario Académico de la División de Ciencias Naturales 

y Exactas 

trujillo@ugto.mx  

Teléfono:  (473) 732 20 34, (473) 732 42 50 Ext. 1437 

 

Campus Irapuato Salamanca 

Sede Responsable 

Ventanilla Virtual Departamento de Estudios 

Multidisciplinarios. 

División de Ingenierías (DEM) 

Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas,  

Yuriria, Guanajuato. 

 

Amanda Miguel López Hernández 

cis.tramites@ugto.mx  

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 

 

Campus León 

Sede Responsable 

Sede San Carlos 
 Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fracción del 

Predio San Carlos; C.P. 37670; León, 

Guanajuato. México. 

Coordinación de Asuntos Escolares  
Verónica Meza Bedolla 

cae.cle@ugto.mx 

Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:30p.m. 
Tel: 477 267 49 00  Ext. 3372 

 

 
Sede San Carlos  

Sede San Carlos, Blvd. Puente Milenio No. 1001 
Fracción del Predio San Carlos; C.P. 37670; León, 

Guanajuato. México. 
 

                       División de Ciencias de la Salud 

Mtra. Cipriana Caudillo Cisneros 

sacademica.dcs.cle@ugto.mx 

Tel: 477 267 49 00  Ext. 3657 

Lunes a Viernes 8:00 a 16:00 

División de Ciencias Sociales y Humanidades 

Lic. Dennis Obregón Villalpando 

sacademica.dcsh.cle@ugto.mx 

Tel: 477 267 49 00  Ext. 4858 

 

Sede Campestre 
Lomas del Bosque no.103; Col. Lomas del 
Campestre; C.P. 37150; León, Guanajuato. 

México. 

División de Ciencias e Ingenierías 

Jovana Estefanía Hernández Navejas  

jovana@fisica.ugto.mx 

Lunes a Viernes de 9:30 a.m. a 16:30 p.m. 

mailto:gaminoba@ugto.mx
mailto:trujillo@ugto.mx
mailto:dem.tramites@ugto.mx
mailto:cae.cle@ugto.mx
mailto:sacademica.dcs.cle@ugto.mx
mailto:sacademica.dcsh.cle@ugto.mx
mailto:jovana@fisica.ugto.mx
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Tel: 477 788 51 00  Ext. 8409. 

 

Colegio de Nivel Medio Superior 

Sede Responsable 

Secretaría Académica de la ENMS CELAYA 
Manuel Doblado Nº. 501; Colonia Centro; C.P. 

38040; Celaya, Gto. 

Mtro Guillermo Ramos Palma 
Secretario Académico 

Teléfono: 461 6150229 extensión 6912 
Horario de atención: 8:00 a 16:00 hrs. 
 Correo electrónico: ramos.g@ugto.mx   

Secretaría Académica de la ENMS CENTRO 
HISTÓRICO LEÓN 

Avenida Álvaro Obregón No. 308; Colonia 
Centro; C.P. 37000; León, Gto. 

Martha Paola Barrón Méndez 
Teléfono: 477 8437029 

Horario de atención: de 9:00 a 14:00 hrs. 
Correo electrónico: mp.barron@ugto.mx  

Lic. Adriana Aviña Balderas 
Teléfono: 477 3922675 

Horario de atención: lunes a viernes de 14:00 a 19:00 hrs. 
Correo electrónico: adrianaab@ugto.mx  

Secretaría Académica de la ENMS 
GUANAJUATO 

Alameda No.100; Colonia Centro; C.P. 
36000; Guanajuato, Gto. 

Ing. Raúl Rangel Torres 
Secretario Académico 

Teléfono: 4737341325, ext. 6404 
Correo electrónico: sa_enmsgto@ugto.mx  

Secretaría Académica de la ENMS IRAPUATO 
Blvd. Lázaro Cárdenas No. 3122; Colonia La 

Moderna; C.P. 36540; Irapuato, Gto. 
Módulo de Salud 

Mtra. Maritsa Isbeth Robles Chavira  
Secretaria Académica 

Teléfono: 462 62472 04, 462 62417 61 y 
462 6241074 ext. 3513 

Horario de atención: 8:00 a 19:00 hrs. 
Correo electrónico: mi.robleschavira@ugto.mx  

enmsi-secr-academica@ugto.mx  

Secretaría Académica de la ENMS LEÓN 
Hermanos Aldama y Blvd. Torres Landa s/n; 
Colonia San Miguel; C.P. 37480; León, Gto. 

Mtra. Bertha Mondelo Villaseñor 
Secretaria Académica 

Teléfono: 477 712 9666 y 477 712 8424 
Correo electrónico: bertha.mondelo@ugto.mx   

Secretaría Académica de la ENMS 
MOROLEÓN 

Calle Adolfo Lopez Mateos #177, Col. 
insurgentes, Moroleón, Gto. 

CP. María Guadalupe Pérez Rodríguez 
Secretaria Académica de la ENMS Moroleón 

Teléfono: 445 4573432 extensión 6206  
Horario de atención: 8:00 a 4:00 hrs. 

Correo electrónico: maria.perez@ugto.mx  

Secretaría Académica de la ENMS Pénjamo 
Calle Hilarón Espinosa González; Colonia 

Centro; C.P. 36900; Pénjamo, Gto. 

I.B.Q. Juan Carlos Herrera Enciso 
Secretario Académico de la ENMS Pénjamo 

Teléfono: 469 692 7576 extensión 6253 
Horario de atención: 11:00 a 16:00 hrs. 

Correo electrónico:  jc.herrera@ugto.mx 

Secretaría Académica de la ENMS 
SALAMANCA 

Tampico No. 904; Colonia Bellavista; C.P. 36700; 
Salamanca, Gto. 

Mtra. Claudia García García 
Teléfono 464 6473973 extensión 5720 
Horario de atención: 8:00 a 16:00 hrs. 

Correo electrónico: gg.claudia@ugto.mx   

Dirección de la ENMS SALVATIERRA 
Mtro. Francisco Javier Vaca González 

Director 

mailto:ramos.g@ugto.mx
mailto:mp.barron@ugto.mx
mailto:adrianaab@ugto.mx
mailto:sa_enmsgto@ugto.mx
mailto:mi.robleschavira@ugto.mx
mailto:enmsi-secr-academica@ugto.mx
mailto:bertha.mondelo@ugto.mx
mailto:maria.perez@ugto.mx
mailto:jc.herrera@ugto.mx
mailto:gg.claudia@ugto.mx
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Zaragoza y Guadalupe No. 751; Colonia 
Centro; C.P. 38900; Salvatierra, Gto. 

Teléfono: 466 663 0038 y 466 663 3875, ext. 1142 
Correo electrónico: fjvaca@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SAN LUIS DE LA PAZ  
Prol. Allende No. 852; Colonia La Central; C.P. 

37900; San Luis de la Paz, Gto. 

Mtra. Adriana González Vázquez 
Directora 

Teléfono: 468 688 2112 y 468 688 3139, ext. 11 
Correo electrónico: adriana.gonzalez@ugto.mx  

Dirección de la ENMS SILAO 
Blvd. Bailleres No.196; Colonia Centro; C.P. 

36100; Silao, Gto. 

Lic. María Cristina Caudillo Hernández 
Directora 

Teléfono: 472 723 9108 
Correo electrónico: mcaudillo@ugto.mx  

 

Sistema de Gestión de Calidad Administrativa 

Proceso Procedimiento Instructivo 

PRO-TRE Proceso  Administrativo 
de Trayectoria Escolar 

N/A N/A 

 

Fundamento Jurídico del Trámite: 

• Reglamento Académico (Art. 47). 

 

mailto:fjvaca@ugto.mx
mailto:adrianaglzv@hotmail.com
mailto:mcaudillo@ugto.mx

