UNIVERSIDAD DE

Cédula de Tramite para estudiante
Alcance: Divisidon-Escuelas
Secretaria Académica
Coordinacidon General de Desarrollo Académico
Coordinacion de Asuntos Escolares

Descripcion del Tramite:
BAJA TEMPORAL O Cuando el alumno no desea o no puede proseguir con sus estudios, solicita la
DEFINITIVA baja temporal o definitiva del programa educativo que este cursando.

e Oficio dirigido a la Directora o Director de la Division o ENMS, solicitando la baja temporal o

definitiva del programa educativo.

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior

e Llenar el formato AEM-FO-01
e Contestar la encuesta en linea:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScxATO1p8aQDGamZZszsW4IxpPmeXCw8B8VKrCgOAO

yJZui6Q/viewform

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra
e Llenar el formato FO-AEC 06 Solicitud de baja
Requisitos adicionales por Campus Guanajuato
e Oficio dirigido a la Directora o Director de la Division solicitando la baja temporal o definitiva del

programa educativo, el documento debe tener el VoBo del coordinador del PE.

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
e Enviar la solicitud mediante correo electrénico institucional.
La solicitud debe de cumplir con las siguientes especificaciones:
Asunto: Baja Temporal o Baja Definitiva (dependiendo)
Dentro del texto del correo electrénico deberd llevar los datos del alumno.

Nombre del Alumno:
NUA:
Carrera del Alumno:

Las solicitudes deberan ser enviadas al siguiente correo electrénico:
Sede Salamanca: dicis.tramites@ugto.mx
Sede Irapuato: diciva.tramites@ugto.mx
Sede Yuriria dem.tramites@ugto.mx
Sede Tierra Blanca cinug.tramites@ugto.mx
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Observaciones:
Las solicitudes que no cumplan con los requisitos publicados serdn rechazadas.
El alumno recibird por correo electrdnico su solicitud aprobada

Requisitos adicionales por Campus Ledn

e N/A
Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
N/A 01 dias habiles a partir del dia lunes a viernes de 8:30 a 15:00
siguiente a su recepcion. hrs

e N/A

Formatos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior

e Formato AEM-FO-01

Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra

e N/A

Formatos adicionales por Campus Guanajuato

e N/A

Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
e Al correo electrdnico el alumno debe de anexar los siguientes documentos en formato PDF con el
nombre que indica cada punto:
Solicitud de Baja Temporal./ Definitiva (NUA_Solicitud)
Copia del Correo de No Adeudo a la Biblioteca, tramitado desde el kardex del
alumno.(NUA_ NoAdeudo)
No adeudo a Laboratorios.(Suspendida Temporalmente debido a la Contingencia Sanitaria)
Ficha de Orientacion Educativa. Contacto con la Mtra. Erandi Solorio
Farfan erandi@ugto.mx (NUA_Orientacion)
Formatos adicionales por Campus Ledn

e N/A

Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Campus Celaya-Salvatierra
Sede Responsable
Juan Pablo lI-Celaya Mtro. Gabino Saavedra Maldonado
Ing. Javier Barros Sierra #201 Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1609
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Correo para agendar cita por la contingencia
cae.ccs@ugto.mx
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Divisién de Ciencias Sociales y Administrativas Mtra. Gabriela Ugalde Zaragoza
Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja (461) 598 59 22 ext.1603
California direccién.dcsa.ccs@ugto.mx
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110
Celaya, Gto.
Divisién de Ciencias de la Salud e Ingenierias Divisién de Ciencias de la Salud e Ingenierias
Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja California
California Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Celaya, Gto.
Celaya, Gto.
Campus Guanajuato
Sede Marfil Ana Vega Torres
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. Martha Laura Gomez Varela
36250; Guanajuato, Gto. anavt@ugto.mx, laura.gomez@ugto.mx, zonade@ugto.mx
Teléfono: (473) 73 5 29 02. ext. 2962, 8858
Sede Belén Dra. Barbara Gamiiio Alvarado
Av. Juarez No. 77 primer piso, Zona Centro, Secretaria Académica de la Division de Arquitectura, Arte y
C.P. 36000, Guanajuato, Gto. Disefio

gaminoba@ugto.mx
Teléfono: (473) 102 0100 Ext. 2256

Sede Noria Alta Q.F.B. Alfonso Trujillo Valdivia
Noria Alta S/N, Col. Noria Alta, C.P. 36000, Secretario Académico de la Divisidon de Ciencias Naturales
Guanajuato, Gto. y Exactas

trujillo@ugto.mx
Teléfono: (473) 732 20 34, (473) 732 42 50 Ext. 1437

Campus Irapuato Salamanca

Sede Responsable
Ventanilla Virtual Departamento de Estudios
Multidisciplinarios. Amanda Miguel Lépez Herndndez
Divisién de Ingenierias (DEM) cis.tramites@ugto.mx
Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas, Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Yuriria, Guanajuato.

Campus Leén

Sede Responsable
Sede San Carlos Coordinacion de Asuntos Escolares
Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fraccion del Veronica Meza Bedolla
Predio San Carlos; C.P. 37670; Ledn, cae.cle@ugto.mx
Guanajuato. México. Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:30p.m.
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3372
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Sede San Carlos
Sede San Carlos, Blvd. Puente Milenio No. 1001
Fraccion del Predio San Carlos; C.P. 37670; Ledn,
Guanajuato. México.

Division de Ciencias de la Salud
Mtra. Cipriana Caudillo Cisneros
sacademica.dcs.cle@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3657
Lunes a Viernes 8:00 a 16:00

Divisidn de Ciencias Sociales y Humanidades
Lic. Dennis Obregon Villalpando
sacademica.dcsh.cle@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 4858.

Sede Campestre
Lomas del Bosque no.103; Col. Lomas del
Campestre; C.P. 37150; Ledn, Guanajuato.

Division de Ciencias e Ingenierias
Jovana Estefania Herndndez Navejas
jovana@fisica.ugto.mx

México. Lunes a Viernes de 9:30 a.m. a 16:30 p.m.
Tel: 477 788 51 00 Ext. 8409.
Colegio de Nivel Medio Superior
Sede \ Responsable

Secretaria Académica de la ENMS CELAYA
Manuel Doblado N@. 501; Colonia Centro; C.P.
38040; Celaya, Gto.

Mtro. Guillermo Ramos Palma
Secretaria Académica
Teléfono: 461 6150229 extension 6912
Horario de atencién: 8:00 a 16:00 hrs.
Correo electrénico: ramos.g@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS CENTRO
HISTORICO LEON
Avenida Alvaro Obregdén No. 308; Colonia
Centro; C.P. 37000; Ledn, Gto.

Martha Paola Barrén Méndez
Teléfono: 477 8437029
Horario de atencién: de 9:00 a 14:00 hrs.
Correo electrénico: mp.barron@ugto.mx

Lic. Adriana Avina Balderas
Teléfono: 477 3922675
Horario de atencidn: lunes a viernes de 14:00 a 19:00 hrs.
Correo electrénico: adrianaab@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS
GUANAJUATO
Alameda No0.100; Colonia Centro; C.P.
36000; Guanajuato, Gto.

Ing. Raul Rangel Torres
Secretario Académico
Teléfono: 4737341325, ext. 6404
Correo electrénico: sa_enmsgto@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS IRAPUATO
Blvd. Lazaro Cardenas No. 3122; Colonia La
Moderna; C.P. 36540; Irapuato, Gto.
Moédulo de Salud

Mtra. Maritsa Isbeth Robles Chavira
Secretaria Académica
Teléfono: 462 62472 04, 462 62417 61y
462 6241074 ext. 3513
Horario de atencién: 8:00 a 19:00 hrs.
Correo electrénico: mi.robleschavira@ugto.mx
enmsi-secr-academica@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS LEON
Hermanos Aldama y Blvd. Torres Landa s/n;
Colonia San Miguel; C.P. 37480; Ledn, Gto.

M.E. Bertha Mondelo Villasenor
Secretaria Académica
Teléfono: 477 712 9666 y 477 712 8424
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Correo electronico: bertha.mondelo@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS
MOROLEON
Calle Adolfo Lopez Mateos #177, Col.
insurgentes, Moroledn, Gto.

CP. Maria Guadalupe Pérez Rodriguez
Secretaria Académica de la ENMS Moroledn
Teléfono: 445 4573432 extension 6206
Horario de atencién: 8:00 a 4:00 hrs.
Correo electrénico: maria.perez@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS Pénjamo
Calle Hilardn Espinosa Gonzalez; Colonia
Centro; C.P. 36900; Pénjamo, Gto.

1.B.Q. Juan Carlos Herrera Enciso
Secretario Académico de la ENMS Pénjamo
Teléfono: 469 692 7576 extension 6253
Horario de atencién: 11:00 a 16:00 hrs.
Correo electrénico: jc.herrera@ugto.mx

Secretaria Académica de la ENMS
SALAMANCA
Tampico No. 904; Colonia Bellavista; C.P. 36700;
Salamanca, Gto.

Maria Guadalupe Serrano Herrera
Teléfono 464 6473973 extension 5720
Horario de atencidn: 8:00 a 16:00 hrs.

Correo electrénico: mg.herrera@ugto.mx

Direccion de la ENMS SALVATIERRA
Zaragoza y Guadalupe No. 751; Colonia
Centro; C.P. 38900; Salvatierra, Gto.

Mtro. Francisco Javier Vaca Gonzélez
Director
Teléfono: 466 663 0038 y 466 663 3875, ext. 1142
Correo electrénico: fivaca@ugto.mx

Direccion de la ENMS SAN LUIS DE LA PAZ
Prol. Allende No. 852; Colonia La Central; C.P.
37900; San Luis de la Paz, Gto.

MTRA. ADRIANA GONZALEZ VAZQUEZ
Directora
Teléfono: 468 688 2112 y 468 688 3139, ext. 11
Correo electrdnico: adriana.gonzalez@ugto.mx

Direccion de la ENMS SILAO
Blvd. Bailleres No0.196; Colonia Centro; C.P.
36100; Silao, Gto.

Lic. Maria Cristina Caudillo Hernandez
Directora
Teléfono: 472 723 9108
Correo electrénico: mcaudillo@ugto.mx

Proceso

0 o[ alildad Ad

Procedimiento Instructivo

PRO-TRE Proceso Administrativo

TRE-PR-03 Procedimiento para

de Trayectoria Escolar realizar la inscripcion

N/A

Fundamento Juridico del Tramite:

¢ Reglamento Académico (Art. 49).
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