Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Division- Escuelas
Secretaria Académica

Coordinacion General de Desarrollo Académico
Coordinacion de Asuntos Escolares

Descripcion del Tramite:

AUTORIZACION DE
CURSOS LIBRES O UDA
LIBRE

Solicitar una o varias materias de las impartidas en la division o escuela del
Colegio de Nivel Medio Superior

e Oficio dirigido a Secretario Académico.

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior

e N/A

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra
e Oficio dirigido al Secretario Académico donde solicite la inscripcidn a cursos libres autorizados por

el Coordinador del Programa Educativo de su interés, solo se autorizan 4 materias maximo.

e Formatoy Comprobante de Pago por concepto de "MATERIAS LIBRES"(www.pagos.ugto.mx).
Requisitos adicionales por Campus Guanajuato
e Oficio dirigido al Secretario Académico donde solicite la inscripcidn a cursos libres autorizados por

el Coordinador del Programa Educativo de su interés.

e Formatoy Comprobante de Pago por concepto de "MATERIAS LIBRES"(www.pagos.ugto.mx)

DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDAES

e Contactar al coordinador del PE para informar el interés de cursar UDAs libres.

e Redactar oficio dirigido al Director de la Divisién, solicitando autorizacion de cursar UDAs libres. El
documento debe llevar el Vo.Bo. del coordinador del PE.

e Realizar el pago por concepto de UDA libre y seguro contra accidentes.

e Entregar fotografia a color tamafio infantil para la credencial.

Entregar copia del acta de nacimiento, certificado del ultimo grado de estudios y CURP.

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
e Enviar la solicitud mediante correo electrdnico
La solicitud debe de cumplir con las siguientes especificaciones:
Asunto: Solicitud de Inscripcion de Cursos Libres
Dentro del texto del correo electrénico deberd llevar los datos del Solicitante.

Nombre del Solicitante:
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NUA:
Carrera del Solicitante:

e Al correo electrdnico del solicitante debe de anexar los siguientes documentos en formato PDF con
el nombre que indica cada punto:
Solicitud de Inscripcion Cursos Libres(Solicitud)
Copia del Acta de Nacimiento.(Acta_NAC)
Cedula de Admision (Opcional).(Cedula)
Tipo Sanguineo.(Tipo_Sanguineo)
Formato de Pago por concepto de "MATERIAS LIBRES"(Formato de Pago)
Comprobante de Pago por concepto de "MATERIAS LIBRES"(Comprobante de Pago)
Formato de Pago por concepto de "SEGURO CONTRA ACCIDENTES"(Formato de Pago Seguro)

Comprobante de Pago por concepto de "SEGURO CONTRA ACCIDENTES"(Comprobante de Pago
Seguro)

Requisitos adicionales por Campus Leén

e N/A

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio

S 1,485.00 por materia (arancel 2023)

mas Segundo lunes de actividad escolar de
$120.00 del seguro contra accidentes cada semestre
(arancel 2023)

e No aplican

lunes a viernes de 8:30 a 15:00 hrs

Formatos adicionales por Campus y/o CNMS

e No aplican

Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Campus Celaya-Salvatierra

Sede Responsable
Juan Pablo II-Celaya Alma Lilia Loera Alvarez
Ing. Javier Barros Sierra #201 Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1610
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Correo para agendar cita por la contingencia

sacademica.dcsa.ccs@ugto.mx

Juan Pablo lI-Celaya Mtro. Gabino Saavedra Maldonado
Ing. Javier Barros Sierra #201 Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1609
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Correo para agendar cita por la contingencia

cae.ccs@ugto.mx

Campus Guanajuato

Sede Marfil José Ernesto Maldonado Gonzélez
emaldonado@ugto.mx

Fecha emision: 09/06/2022 Revisién: 03 Cddigo: TRE-TYS-49 Pagina: Pagina 2 de 5


http://www.caecis.ugto.mx/caecis/Documentos/Formatos/Formato_InsCurLib.docx
mailto:cae.ccs@ugto.mx
mailto:cae.ccs@ugto.mx
mailto:emaldonado@ugto.mx

Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Divisidon- Escuelas

Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250;
Guanajuato, Gto.

Teléfono: (473) 73 529 00 ext.2638

Campus Irapuato Salamanca

Sede

Responsable

Ventanilla Virtual por la contingencia sanitaria
Division de Ciencias de la Vida (DICIVA)
Complejo B, Ex-Hacienda El Copal km. 9 Carretera
Irapuato-Silao A.P. 311. C.P. 36500, Irapuato,
Guanajuato

Karla Maria Sanchez Yafiez
diciva.tramies@ugto.mx

Ventanilla Virtual por la contingencia sanitaria
Divisién de Ingenierias (DICIS)
Carretera Salamanca-Valle de Santiago km. 3.5 + 1.8;
Comunidad de Palo Blanco, C.P. 36885. Salamanca,
Guanajuato

Margarita Barroso Gonzalez
dicis.tramites@ugto.mx

Ventanilla Virtual por la contingencia sanitaria
Departamento de Estudios Multidisciplinarios.
Divisién de Ingenierias (DEM)

Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas,
Yuriria, Guanajuato

Juan Sigfrido Lépez Custodio
dem.tramites@ugto.mx

Ventanilla Virtual por la contingencia sanitaria
Centro Interdisciplinario del Noreste (CINUG)
Pefia Blanca Il de la Congregacion Indigena Otomi de
San Idelfonso de Cienaguillas,

Tierra Blanca, Guanajuato

Karla Maria Sanchez Yanez
cinug.tramites@ugto.mx

Campus Ledn

Sede

Responsable

Sede San Carlos
Blvd. Puente Milenio No. 1001 Fraccion del Predio
San Carlos; C.P. 37670; Leén, Guanajuato. México.

Coordinacion de Asuntos Escolares
Veronica Meza Bedolla
cae.cle@ugto.mx
Lunes a Viernes de 9:00 a.m. a 15:30p.m.
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3372

Sede San Carlos
Sede San Carlos, Blvd. Puente Milenio No. 1001
Fraccion del Predio San Carlos; C.P. 37670; Ledn,
Guanajuato. México.

Division de Ciencias de la Salud
Brenda Karina Sdnchez Olvera
sacademica.dcs.cle@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 3648.

Divisidn de Ciencias Sociales y Humanidades
Lic. Omaira Galvan Mata
ogalvan@ugto.mx
Tel: 477 267 49 00 Ext. 4873.

Sede Campestre

Division de Ciencias e Ingenierias
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Lomas del Bosque no.103; Col. Lomas del
Campestre; C.P. 37150; Ledn, Guanajuato. México.

Jovana Estefania Herndndez Navejas
jovana@fisica.ugto.mx
Lunes a Viernes de 9:30 a.m. a 16:30 p.m.
Tel: 477 788 51 00 Ext. 8409.

Colegio del Nive

| Medio Superior

Sede

Responsable

Direccion de la ENMS CELAYA
Manuel Doblado N2. 501; Colonia Centro; C.P. 38040;
Celaya, Gto.

Lic. J. Raul Rosillo Arroyo
Director
Teléfono: 461 615 0229, ext. 6911
Correo electrénico: jrosillo@ugto.mx

Direccion de la ENMS CENTRO HISTORICO LEON
Avenida Alvaro Obregén No. 308; Colonia Centro;
C.P. 37000; Ledn, Gto.

Mtro. Diego Armando Nicasio Tovar
Director
Teléfonos: 477 714 9878, 477 716 6733, ext. 1136
Correo electrdénico: da.nicasio@ugto.mx

Direccion de la ENMS GUANAJUATO
Alameda No.100; Colonia Centro; C.P. 36000;
Guanajuato, Gto.

Lic. Karina Alejandra Rodriguez Valdivia
Directora
Teléfono: 473 734 1325, ext. 5096
Correo electrdnico: ka.rodriguez@ugto.mx

Direccion de la ENMS IRAPUATO
Blvd. Ldzaro Cardenas No. 3122; Colonia La
Moderna; C.P. 36540; Irapuato, Gto. Mddulo de
Salud

MDD. Raquel Castro Soriano
Directora
Teléfono: 462 624 7204, 462 624 1761, ext. 21
Correo electrénico: enmsi-direccion@ugto.mx

Direccién de la ENMS LEON
Hermanos Aldama y Blvd. Torres Landa s/n; Colonia
San Miguel; C.P. 37480; Ledn, Gto.

Mtro. Benjamin Chavez Muioz
Director
Teléfono: 477 712 9666y 477 712 8424, ext. 6760
Correo electrdénico: bchavez@ugto.mx

Direccién de la ENMS MOROLEON
Calle Adolfo Lopez Mateos #177, Col. insurgentes,
Moroledn, Gto.

MLC. José de Jesus Gallardo Negrete
Director
Teléfono: 445 4573432
Correo electrénico: jesus.gallardo@ugto.mx

Direccién de la ENMS Pénjamo
Calle Hilarén Espinosa Gonzalez; Colonia Centro;
C.P. 36900; Pénjamo, Gto.

CD. Gerardo Fuentes Cordera
Director
Teléfono: 469 692 7576
Correo electrénico: g.fuentes@ugto.mx

Direccion de la ENMS SALAMANCA
Tampico No. 904; Colonia Bellavista; C.P. 36700;
Salamanca, Gto.

Mtra. Ma. Teresa Sanchez Conejo
Directora
Teléfono: 464 648 0940 y 464 647 2494, ext. 5720
Correo electrénico: mtsanchez@ugto.mx

Direccion de la ENMS SALVATIERRA
Zaragoza y Guadalupe No. 751; Colonia Centro; C.P.
38900; Salvatierra, Gto.

Mtro. Francisco Javier Vaca Gonzalez
Director
Teléfono: 466 663 0038 y 466 663 3875, ext. 1142
Correo electrénico: fivaca@ugto.mx

Direccion de la ENMS SAN LUIS DE LA PAZ
Prol. Allende No. 852; Colonia La Central; C.P. 37900; San
Luis de la Paz, Gto.

Mtra. Adriana Gonzalez Vazquez
Directora
Teléfono: 468 688 2112 y 468 688 3139, ext. 11
Correo electrénico: adriana.gonzalez@ugto.mx

Direccion de la ENMS SILAO

Lic. Maria Cristina Caudillo Hernandez

Fecha emisién: 09/06/2022 Revision: 03

Cddigo: TRE-TYS-49 Pagina: Pagina4 de 5


mailto:jovana@fisica.ugto.mx
mailto:jrosillo@ugto.mx
mailto:da.nicasio@ugto.mx
mailto:ka.rodriguez@ugto.mx
mailto:enmsi-direccion@ugto.mx
mailto:bchavez@ugto.mx
mailto:jesus.gallardo@ugto.mx
mailto:g.fuentes@ugto.mx
mailto:mtsanchez@ugto.mx
mailto:fjvaca@ugto.mx
mailto:adrianaglzv@hotmail.com

UNIVERSIDAD DE
G ATO

Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Divisidon- Escuelas
Blvd. Bailleres No0.196; Colonia Centro; C.P. 36100; Directora
Silao, Gto. Teléfono: 472 723 9108
Correo electrénico: mcaudillo@ugto.mx

ad e e 0 of= alldad AC
Proceso Procedimiento Instructivo

PRO-TRE Proceso Administrativo N/A N/A
de Trayectoria Escolar

Del Estatuto Académico. 2008. TITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES. CAPITULO Iil: ALUMNOS.
Art. 13 Fracc. 2.

De la Ley de Mejora Regulatoria. 2013. Del Registro de Tramites y Servicios. Art. 14. Fracc. |, 1L, lII, IV, V,
VI, VII, X, XI.

De la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajuato y sus Municipios. 2013. Del Registro de
Tramites y Servicios. Art. 14. Fracc. |, 11, 1ll, IV, V, VI, VII, X, XI
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