Cédula de Tramite para estudiantes
Alcance: Division

Secretaria Académica
Coordinacion General de Desarrollo Académico
Coordinacion de Asuntos Escolares

Descripcion del Tramite:
DESIGNACION DE El Director de Divisién o ENMS designa de otro profesor para que aplique el
PROFESOR PARA examen correspondiente cuando el profesor titular se excusa o esta
EXAMEN imposibilitado para aplicar examen.

Requisitos adicionales por Escuela de Nivel Medio Superior

e No existen requisitos adicionales

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra
e No existen requisitos adicionales
Requisitos adicionales por Campus Guanajuato
e No existen requisitos adicionales

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
o No existen requisitos adicionales

Requisitos adicionales por Campus Ledn
e No existen requisitos adicionales

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
. 5 dias habiles a partir del dia lunes a viernes de 8:30 a 15:00
Gratuito T o
siguiente a su recepcion. hrs

No aplica

Formatos adicionales por Escuela de Nivel Medio Superior
No aplica

Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra
No aplica

Formatos adicionales por Campus Guanajuato
No aplica
Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca
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No aplica
Formatos adicionales por Campus Le6n
No aplica
Campus Celaya-Salvatierra
Sede Responsable
Campus Celaya-Salvatierra .
Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja California Cl-]ablno >aavedra Maldonado
Ejido de Santa Maria del Refugio, C.P.38110 Teléfono: (461) 598 59 22 ext.1603
cae.ccs@ugto.mx
Celaya, Gto.
Campus Guanajuato

Sede Responsable
Division de Arquitectura, Artes y Diseiio Dra. Barbara Gamifio Alvarado
Sede Belén Secretaria Académica de la Divisién de Arquitectura,
Av. Judrez No. 77 primer piso, Zona Centro, C.P. Arte y Disefio
36000, Guanajuato, Gto. gaminoba@ugto.mx

Teléfono: (473)102 0100 Ext. 2256
Division de Ciencias Econdmicas Administrativas Mtro. Artemio Jiménez Rico
Sede Marfil Secretario Académico de la Division de Ciencias
Fraccionamiento 1; Col. El Establo S/N; C.P. 36250; Econdmico Administrativas
Guanajuato, Gto. a.jimenezrico@ugto.mx
Teléfono: (473) 735 29 00 Ext. 2963, 2638
Division de Ciencias Naturales y Exactas Q.F.B. Alfonso Trujillo Valdivia
Sede Noria Alta Secretario Académico de la Divisidn de Ciencias
Noria Alta S/N, Col. Noria Alta, C.P. 36000, Naturales y Exactas
Guanajuato, Gto. trujillo@ugto.mx
Teléfono: (473) 732 2034, (473) 732 42 50 Ext. 1437
Division de Ciencias Sociales y Humanidades Dra. Krisztina Zimanyi
Sede Edificio Central Secretario Académico de la Division de Ciencias
Lascurdin de Retana N2 5, cuarto piso (subiendo por Sociales y Humanidades
elevador); Zona Centro; C.P. 36000; Guanajuato, sacademica.csyh.cgto@ugto.mx, krisztina@ugto.mx
Gto. Teléfono: (473) 732 00 06 Exts. 8730, 8731y 8737
Divisidon de Derecho, Politica y Gobierno Dr. Jesus Arellano Gomez
Sede Edificio Central Secretario Académico de la Divisidon de Derecho,
Politica y Gobierno
j.arellanogomez@ugto.mx
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Lascurdin de Retana N2 5, cuarto piso (subiendo por
elevador); Zona Centro; C.P. 36000; Guanajuato,
Gto.

Teléfono: (473) 732 00 06 Extension 3095

Division de Ingenierias

Sede Belén

Av. Juarez No. 77; Zona Centro; C.P. 36000;
Guanajuato, Gto.

Dra. Arodi Bernal Martinez
Secretario Académico de la Division de Ingenierias
arodiberna@ugto.mx
Teléfono: (473) 732 22 91 Extension 2271

Campus Irapuato Salamanca

Sede

Responsable

Ventanilla Virtual Departamento de Estudios
Multidisciplinarios.
Divisién de Ingenierias (DEM)
Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas,
Yuriria, Guanajuato.

Amanda Miguel Lopez Hernandez
cis.tramites@ugto.mx
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Campus Leén

Sede

Responsable

SECRETARIA ACADEMICA DE LA DIVISION DE
CIENCIAS DE LA SALUD
Blvd. Puente Milenio No.1001;
Fraccion del Predio San Carlos
C.P. 37670 Ledn, Gto.

Mtra. Cipriana Caudillo Cisneros
Correo electronico:
secretariaacademica.dcs@gmail.com
Tel (477) 267 4900 Ext. 3657

Escuela de Nivel

Medio Superior

Sede

Responsable

Direccién del Colegio del Nivel Medio Superior
Coordinacion de area de Asuntos Escolares ubicada
en Lic. Rafael Corrales Ayala 56, Fraccionamiento de

los Santos, CP. 36251, Marfil Guanajuato.

LIC. ANA TERESITA FUENTES RAMIREZ
Horario de servicio: 08:00 a 16:00 hrs.
Teléfonos 473 732 0006 ext. 3910
Correo electrdénico: at.fuentesramirez@ugto.mx

ENMS Celaya
Secretaria Académica ubicada en: Manuel Doblado
N2. 501; Colonia Centro; C.P. 38040; Celaya, Gto.

MTRO. GUILLERMO RAMOS PALMA
Secretario Académico ENMS Celaya
Teléfono: 461 6150229 extension 6912
Horario de atencion: 8:00 a 16:00 hrs.
Correo electrénico: ramos.g@ugto.mx

ENMS Centro Historico Ledn
Secretaria Académica ubicada en: Avenida Alvaro
Obregdn No. 308; Colonia Centro; C.P. 37000; Ledn,
Gto.

MTRA. MAYRA GISELA ANDA LANGO
Secretaria Académica ENMS Centro Histérico Ledn
Teléfono: 477 7149878 extension 6788
Horario de atencidn: lunes a viernes de 10:00 a
18:00 hrs.
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Correo electrdnico: mg.anda@ugto.mx

ENMS Guanajuato
Secretaria Académica ubicada en: Alameda No.100;
Colonia Centro; C.P. 36000; Guanajuato, Gto.

ING. RAUL RANGEL TORRES
Secretario Académico ENMS Guanajuato
Teléfono: 473 732 0006 extension 6404

Horario de atencién: 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Correo electrénico: sa_enmsgto@ugto.mx

ENMS Guanajuato
Ventanilla 4 de tramite ubicada en: Alameda
No0.100; Colonia Centro; C.P. 36000; Guanajuato,
Gto.

EDGAR MAURICIO ROCHA GONZALEZ
Teléfono: 473 732 0006 extension 6400
Horario de atencion: 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Correo electrdnico: erocha@ugto.mx

ENMS Irapuato
Secretaria Académica ubicada en: Lazaro Cardenas
No. 3122; Col. La Moderna; Irapuato, Gto., México;

MTRA. MARITSA ISBETH ROBLES CHAVIRA
Secretaria Académica ENMS IRAPUATO
Teléfono: 462 62472 04, 462 62417 61y

C.P. 36690 462 6241074 extension 3513
Horario de atencién: 8:00 a 19:00 hrs.
Correo electrénico: mi.robleschavira@ugto.mx
enmsi-secr-academica@ugto.mx
ENMS Ledn CLAUDIA JUDITH ROCHA MUNOZ

Ventanilla 1 de tramite ubicada en: Hermanos
Aldama y Blvd. Torres Landa S/N. Colonia San
Miguel.

Teléfono: 477 7129719 extension 3714
Horario de atencion: 8:00 a 11:00 hrs
Correo electrdnico: cj.rocha@ugto.mx

ENMS Moroledn
Secretaria Académica ubicada en: Calle Adolfo Lopez
Mateos #177, col. Insurgente, Moroledn, Gto.

CP. MARIA GUADALUPE PEREZ RODRIGUEZ
Secretaria Académica de la ENMS Moroledn
Teléfono: 445 4573432 extension 6206
Horario de atencién: 8:00 a 4:00 hrs.
Correo electrénico: maria.perez@ugto.mx

ENMS Pénjamo
Secretaria Académica ubicada en: Calle Hilarén
Espinosa Gonzalez; Colonia Centro; C.P. 36900;
Pénjamo, Gto.

1.B.Q. JUAN CARLOS HERRERA ENCISO
Secretario Académico ENMS Pénjamo
Teléfono: 469 692 7576 extension 6253
Horario de atencion: 11:00 a 16:00 hrs.
Correo electrénico: jc.herrera@ugto.mx

ENMS Salamanca
Secretaria Académica ubicada en: Tampico No. 904,
col. Bellavista C.P. 36730; Salamanca, Gto.

MTRA. CLAUDIA GARCIA GARCIA
Secretaria Académica ENMS Salamanca
Teléfono 464 6473973 extension 5720

Horario de atencién: 8:00 a 4:00 hrs.
Correo electronico: gg.claudia@ugto.mx
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ENMS Salvatierra MTRA. LUZ MARIA RIVERA GARCIA
Secretaria Académica ubicada en: Zaragoza y Secretaria Académica ENMS Salvatierra
Guadalupe No. 751; Colonia Centro; C.P. 38900; Teléfono: 466 6630038 extension 8627
Salvatierra, Gto. Horario de atencidén: 8:00 a 17:00 hrs.
Correo electrénico: Im.rivera@ugto.mx
ENMS San Luis de la Paz MTRO. LUIS ARMANDO IBARRA MANZANO
Secretaria Académica ubicada en: Prol. Allende No. Teléfono: 468 688 2112 extension 10
852; Colonia La Central; C.P. 37900; San Luis de la Horario de atencién: 9:00 a 5:00 hrs.
Paz, Gto. Correo electrénico: luis.ibarra@ugto.mx
ENMS Silao MTRO. CRUZ ALBERTO GAONA CONTRERAS
Secretaria Académica ubicada en: Blvd. Bailleres Secretario Académico ENMS Silao
No0.196; Colonia Centro; C.P. 36100; Silao, Gto. Teléfonos: 472 7239108 y 472 7220981 extensién
6712

Horario de atencion: 8:00 a 17:00 hrs.
Correo electrénico: secreacasilao@ugto.mx

Rectoria General

Sede Responsable
Lic. Juan Manuel Avila
Direccién de Administracion Escolar Correo electrdnico: arodi@ugto.mx
Departamento de Titulos y Certificaciones Teléfono: 473 732 0006, extension 2010

Manuel Doblado #18, Zona centro, C.P. 36000
Guanajuato, Gto.

Proceso Procedimiento Instructivo
N/A N/A N/A

Fundamento Juridico del Tramite:

1.- Del Estatuto Académico. 2008. TITULO SEGUNDO: DOCENCIA. CAPITULO V: APROVECHAMIENTO DE

LOS ALUMNOS. Art. 48.
2.- De la Ley de Mejora Regulatoria. 2013. Del Registro de Tramites y Servicios. Art. 14. Fracc. |, I, 1Il, IV,

V, Vi, VII, X, XI.
3.- De la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajuato y sus Municipios. 2013. Del Registro de
Tramites y Servicios. Art. 14. Fracc. |, 11, 111, IV, V, VI, VII, X, XI.
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